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許可関係申請等受付簿の様式改正について

許可等事務担当室が所管する許可関係申請等の受付については、「生活安全部許可関係

申請等受付簿の制定について」（平成27年12月８日付け青警本保第934号。以下「旧通達」

という。）により運用しているところであるが、この度、事務の合理化等を図るため、別

添のとおり許可関係申請等受付簿（以下「受付簿」という。）の様式を改正し、令和３年

１月１日から運用することとしたので、各警察署においては、事務処理上誤りのないよ

うにされたい。

なお、旧通達は、本通達の施行をもって廃止する。

記

１ 改正の趣旨

受付簿は、許可等事務担当室が所管する許可等事務に関し、各種申請・届出等（以

下「申請等」という。）の受付状況を明確にするとともに、事務遅延等の防止を図るた

め定めたものである。

この業務の合理・効率化を図るため、受付簿の様式を改正し、押印を省略するもの。

２ 受付簿の様式

別添のとおり

３ 改正点

(1) 受付者欄の押印省略

受理した申請等について、許可等事務管理システムへ入力すれば、当該受付者が

入力されるため、削除した。

(2) 右上部の課長等印欄の削除

事務の合理化のため、生活安全課長又は刑事生活安全課長、主管課課長補佐が、

受理した申請等を確認した際に押印する課長等確認欄を削除した。

押印は省略するが、生活安全課長等は、受付簿と申請書や許可等事務管理システ

ムを突き合わせるなどして、受理状況や進捗状況を確認すること。

４ 事務処理要領

(1) 受付窓口への受付簿の備付け

警察本部及び警察署の生活安全部関係許可等事務の受付窓口に受付簿を備え付け

るものとする。



(2) 受付簿の確認

当日の受付事務が終了した時点で受付簿の未記入の部分を斜線で締め、翌日等適

宜遅滞なく、確認を受けるものとする。

確認者は警察本部の場合は、主管課課長補佐、警察署の場合は生活安全課長又は

刑事生活安全課長とする。

(3) 決裁

受付簿は、月初めに前月分について、警察本部においては本部主管課長、警察署

においては、署長の決裁を受けることとし、決裁印は、１か月ごとの最終記載欄の

次欄に受けるものとする。

なお、取扱いのない月においては、受付簿１枚を使用し、取扱いのない旨を記載

した上で決裁を受けるものとする。

(4) 受付簿の保存管理

受付簿の保存期間は、１年とする。

５ 作成要領等

(1) 受付番号欄

暦年毎に連続番号を付すものとする。

(2) 申請者欄

受付窓口に来訪した申請・届出者（以下「申請者等」という。）に対し、受付簿

太線枠内の申請者欄に申請者等の氏名、営業所名称、連絡先等の記入を依頼し記載

させるものとする。

なお、申請者以外の者が書類等を持参して申請等を行う場合は、申請者等の氏名

とともにその氏名を併記させるものとする。

(3) 種別欄

許可等事務担当者は、種別ごとに該当する箇所の□にチェックするものとする。

なお、受付簿に記載のない、核原料物質、核燃料物質及び原子炉の規制に関する

法律等の申請等については、空欄に当該種別を簡記するものとする。

(4) 受理番号欄

申請・届出書類に基づく種別ごとの受理番号を記載するものとする。

(5) 郵送受理の場合の措置

許可証の返納届や廃業届等が郵送されてきた場合は、事後の紛議を防止するため、

許可等事務担当者が受付簿に郵送書類の内容及び「郵送受理」と朱書きで申請者欄

に記載すること。

６ 留意事項

(1) 個人情報保護の徹底

受付簿は、受け付けた警察職員の面前で申請者自身に記載させるとともに、当該

個人情報を、他の申請者等に見られることがないようマスキングするなどの措置を

講ずること。

(2) 受理簿、管理簿等の確実な確認



生活安全課長又は刑事生活安全課長、主管課課長補佐及び許可等事務担当者は、

日頃から、受付簿や許可等事務管理システム、受理簿などを確認し、遅延している

申請等がないかなど、進捗状況を把握し、適正に審査等を進めること。

【担当】
生 活 安 全 企 画 課
許可等事務担当室





別添

許 可 関 係 申 請 等 受 付 簿

年 月 日

受
申 請 者

申 請 種 別 受

付 質屋･古物 風俗営業等 銃砲・火薬 理

番 （営業所名称等） ・核燃物質 番

号 警備･探偵 営業別 申請別 等 危 険 物 号
申請者氏名

□質屋古物 □接待飲食 □許可申請 □猟銃等許可

□ぱちんこ □営業届出 □新規 □更新

□警備 □性風俗 □変更承認 □追加 □その他

(営業所 ) □深夜飲食 □変更届 □講習 □銃火薬

連絡先 □探偵 □ □ □運搬証明

□

申請者氏名

□質屋古物 □接待飲食 □許可申請 □猟銃等許可

□ぱちんこ □営業届出 □新規 □更新

□警備 □性風俗 □変更承認 □追加 □その他

(営業所 ) □深夜飲食 □変更届 □講習 □銃火薬

連絡先 □探偵 □ □ □運搬証明

□

申請者氏名

□質屋古物 □接待飲食 □許可申請 □猟銃等許可

□ぱちんこ □営業届出 □新規 □更新

□警備 □性風俗 □変更承認 □追加 □その他

(営業所 ) □深夜飲食 □変更届 □講習 □銃火薬

連絡先 □探偵 □ □ □運搬証明

□

申請者氏名

□質屋古物 □接待飲食 □許可申請 □猟銃等許可

□ぱちんこ □営業届出 □新規 □更新

□警備 □性風俗 □変更承認 □追加 □その他

(営業所 ) □深夜飲食 □変更届 □講習 □銃火薬

連絡先 □探偵 □ □ □運搬証明

□

申請者氏名

□質屋古物 □接待飲食 □許可申請 □猟銃等許可

□ぱちんこ □営業届出 □新規 □更新

□警備 □性風俗 □変更承認 □追加 □その他

(営業所 ) □深夜飲食 □変更届 □講習 □銃火薬

連絡先 □探偵 □ □ □運搬証明

□


